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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N¢2 64.008, DE 16 DE JANEIRO DE 2025

Fixa normas referentes a execucdo orcamentdria e financeira para o
exercicio de 2025.

RICARDO NUNES, Prefeito do Municipio de Sao Paulo, no uso das atribuicoes
que lhe sao conferidas por lei,

DECRETA:
CAPITULO |
DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Secgao |

Da Despesa Orgamentaria

Art. 12 A execucdo da despesa orcamentaria no exercicio de 2025, aprovada
pela Lei n2 18.220, de 27 de dezembro de 2024, obedecera as normas estabelecidas neste
decreto e as decisdes emanadas da Junta Orgamentdrio-Financeira - JOF, instituida pelo
Decreto n2 53.687, de 2 de janeiro de 2013.

Art. 22 Ficam estabelecidas as seguintes definicdes:

| - alteracdo orcamentdria: corresponde a liberacdo de pedidos que modifiquem
a programacdo de despesas consignada nas dotacdes do Orcamento Anual do Municipio de
Sao Paulo, o que inclui a abertura de crédito adicional suplementar, o descongelamento ou
congelamento de dotacdo orcamentdria, a antecipacdo ou reprogramacdo de cotas
orcamentarias e a liberacdo de indicacGes parlamentares;

Il - cota orcamentdria: corresponde ao valor que cada unidade orcamentaria
tera disponivel por dotacdo para efetuar Nota de Empenho e a respectiva Programacao de
Liquidacdo da Despesa, conforme o artigo 32 deste decreto;

lll - comprometimento integral: compreende os dispéndios para o exercicio
vigente em todas as dotacdes da unidade orcamentaria, independentemente de fonte de
recurso, englobando quaisquer dispéndios em vigor e aqueles a serem licitados, tais como com
futuros editais de chamamento ou contratacdes, convénios, termos de fomento, termo de
colaboracdo, contratos, concessionadrias, suprimento de fundos, tributos (IPTU, PASEP e afins),
pessoal, auxilios, pessoal cedido, gestdo de contratos, sentencas judiciais, emendas federais ou
estaduais e quaisquer demais dispéndios ndo citados anteriormente;
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IV - processo exclusivamente destinado ao pedido orgcamentdrio: tipos de
processo no Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI identificados com a palavra inicial
“Orcamento” e que englobem os tipos Crédito Adicional Suplementar, Crédito Adicional
Suplementar por Portaria, Deliberagdes, Descongelamento/Congelamento de Dotacdo,
Emendas Parlamentares, Liberacdo/Antecipacdo de Cotas e Monitoramento de Execucdo
Orcamentdria, vedado o encaminhamento de processos de licitacdo, pagamento, liquidacao,
dentre outros;

VI - Unidade Or¢camentaria: agrupamento de servicos subordinados ao mesmo
Orgdo Orcamentario, que tem dotacgdes consignadas de forma individualizada no Orcamento
Anual do Municipio de Sdo Paulo, cujo titular é o responsavel pela Unidade.

Art. 32 A execucdo da despesa orcamentdria da Administracdo Direta, dos
fundos especiais, das Autarquias, das Fundac¢des e das Empresas Estatais Dependentes sera
limitada pelos valores das cotas orgamentarias, cujo valor inicial sera deliberado pela Junta
Orcamentadrio-Financeira — JOF e publicado por meio de ato conjunto da Secretaria Executiva
de Planejamento e Eficiéncia, da Secretaria do Governo Municipal, e da Secretaria Municipal
da Fazenda.

§ 12 O valor da cota orcamentdria sera definido pela Junta Orgcamentario-
Financeira - JOF e ndo podera ser superior ao valor, por fonte e vinculagao de recursos, do que
a disponibilidade financeira prevista, apurada pela Secretaria Municipal da Fazenda.

§ 22 As cotas or¢camentdrias iniciais para Administracdo Direta, Autarquias e
Fundag¢des, bem como para Empresas Estatais Dependentes, serdao automaticamente liberadas,
exceto para despesas de pessoal e auxilio, que serdo liberadas nos termos do § 32 deste artigo.

§ 32 As cotas orcamentarias relativas a pessoal e auxilios:

I - da Administracdo Direta, serdo liberadas mensalmente, de forma automatica,
pela Secretaria Municipal de Gestao;

Il - para pagamento dos conselheiros tutelares, serao liberadas anualmente,
mediante informacdes prestadas pela Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania e
enviadas, via Sistema Eletronico de Informagées - SEl, a Coordenadoria de Planejamento e
Orcamento Municipal - COPOM, da Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia;

lll - para pagamento de pessoal cedido a Administragdo Direta, serdo liberadas
mediante informacgGes prestadas pelos titulares dos érgdos e das unidades orgamentarias
correspondentes, com o envio de documentacdo comprobatéria da cessdo, via Sistema
Eletronico de Informacgdes - SEl, a Coordenadoria de Planejamento e Orgamento Municipal, da
Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia;

IV - das Autarquias e Fundagdes, inclusive seu pessoal cedido, serao liberadas,
mediante informacgdes atualizadas que evidenciem a necessidade dos recursos solicitados para
os respectivos meses, prestadas pelo titular responsavel do érgdo, via Sistema Eletronico de
Informacgbes - SEI, a Coordenadoria de Planejamento e Orgcamento Municipal, da Secretaria
Executiva de Planejamento e Eficiéncia, nos termos do artigo 23 deste decreto;

V - das empresas estatais dependentes, inclusive seu pessoal cedido, serao
liberadas automaticamente para o ano, devendo eventuais alteracdes serem solicitadas pelo
titular da empresa e com anuéncia da secretaria a que essa estiver vinculada via Sistema
Eletrénico de Informagdes - SEl, ao Departamento de Defesa de Capitais e Haveres do
Municipio - DECAP, da Subsecretaria do Tesouro Municipal - SUTEM, da Secretaria Municipal da
Fazenda, com posterior envio a Coordenadoria de Planejamento e Orgamento Municipal, da
Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia, nos termos do artigo 23 deste decreto;

VI - para pagamento de precatérios alimentares, serdo liberadas
automaticamente para o ano, devendo eventuais alteracdes serem solicitadas via Sistema
Eletrénico de Informagdes - SEI, com posterior envio a Coordenadoria de Planejamento e
Orcamento Municipal, da Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia.

§ 42 As cotas orcamentdrias destinadas as Operagdes Especiais serdao concedidas
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para todo o exercicio pela Coordenadoria de Planejamento e Or¢camento Municipal, da
Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia.

§ 52 As necessidades que extrapolarem os limites iniciais estabelecidos, bem
como a antecipacdo de cotas orcamentarias, deverdo ser solicitadas a unidade responsavel,
conforme artigos 22 e 23 deste decreto, por meio do Sistema Eletrénico de Informagdes - SEl,
gue analisard a solicitacdo sob o aspecto orcamentario, submetendo-a a analise sob o aspecto
financeiro a ser procedida pela Subsecretaria do Tesouro Municipal - SUTEM.

§ 62 Os pedidos de antecipagdo ou liberacdo de cotas encaminhados em
desacordo com as normas estabelecidas nos artigos 22 e 23 deste decreto serdao sumariamente
rejeitados.

§ 72 A liberacdo de cota orcamentdria referente a insuficiéncia financeira para o
orcamento de fonte 00 — Tesouro Municipal, alocada nas autarquias, fundacdes e empresas
estatais dependentes, serd concedida nos termos dos §§ 22 a 62 deste artigo, sendo que o
repasse financeiro ocorrerd mediante solicitagdo ao Departamento de Administracao
Financeira - DEFIN, da Subsecretaria do Tesouro Municipal - SUTEM, da Secretaria Municipal da
Fazenda, até o limite da cota orcamentaria liberada, com apresentacdo de fluxo de caixa que
justifique o valor solicitado.

§ 82 Somente apds a analise orcamentdrio-financeira, a cargo das unidades
competentes da Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia, os pedidos referidos no § 52
deste artigo serdao submetidos a delibera¢do da Junta Orcamentdrio-Financeira - JOF.

§ 92 Para andlise do disposto no § 39, inciso V, deste artigo, o Departamento de
Defesa de Capitais e Haveres do Municipio - DECAP valer-se-a, primariamente, das informacdes
contidas no Sistema de Acompanhamento da Administracao Indireta — SADIN, o qual devera
ser tempestivamente preenchido pelas empresas dependentes.

Art. 42 E vedado contrair novas obrigacdes de despesas cujos pagamentos
previstos para o exercicio de 2025 que prejudiquem as disponibilidades financeiras necessarias
aos pagamentos de despesas anteriormente contratadas e das despesas com servigos
continuos e necessdrios a manutenc¢do da Administracgao.

Art. 52 Para dar efetividade ao disposto no artigo 42 deste decreto, os titulares
dos 6rgdos e das unidades orcamentdrias deverao:

I - dimensionar se os recursos orgamentarios sdo suficientes para os
compromissos vigentes, viabilizando a emissdao de notas de empenho de todas as despesas ja
contraidas com servigos continuos e necessarios a manutencdao da Administracdo e aos
projetos em andamento com execugao prevista para o exercicio de 2025;

Il - efetuar as reservas orgamentdrias das despesas com servigos continuos e
necessarios a manutencdo da Administracdo referentes a integralidade do exercicio,
independentemente da existéncia de contrato;

lll = registrar, no Mddulo de Execu¢dao Orcamentaria do Sistema de Orcamento e
Financas - SOF, por meio da tela de “Obrigacao por Competéncia" ou "Compromissos a Pagar",
todas as obrigacGes com fornecedores, nos termos da Portaria SF n2 274/2021.

§ 12 Para fins de atendimento do disposto no inciso Il do “caput” deste artigo,
os orgdos, por meio de suas assessorias juridicas, deverdo se atentar para eventuais
prescricdes da obrigacdo, devendo prosseguir com o registro somente nos casos de débitos
nao prescritos.

§ 22 Caso as obrigagGes referidas no § 12 deste artigo se encontrem prescritas e
tenham sido anteriormente cadastradas no Sistema de Or¢amento e Finangas -SOF, nos termos
do inciso Il do “caput”, as unidades orgamentarias deverao adotar medidas necessdrias para o
efetivo cancelamento do registro no sistema.

§ 32 As despesas com pagamentos a concessiondrias de servicos publicos, tais
como fornecimento de agua e esgotamento sanitario, telefonia, energia elétrica e gds
liquefeito de petréleo deverdao ser empenhadas no inicio do ano pelo valor total estimado
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necessario para todo o exercicio, bem como a emissao das notas de empenho deverd seguir as
respectivas cotas orcamentarias definidas em portaria, conforme artigo 32 deste decreto.

§ 42 As notas de empenho emitidas nos termos do § 32 deste artigo somente
poderdo ser canceladas, no decorrer do exercicio, nos seguintes casos:

I - apds o encaminhamento de declara¢do do ordenador de despesa justificando
a prescindibilidade do recurso para o exercicio, conforme Anexo Ill deste decreto, que sera
analisada e deliberada pela Coordenadoria de Planejamento e Orgcamento Municipal, da
Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia, sendo que, ao final do exercicio, o
cancelamento seguira as determinagdes aplicaveis aos restos a pagar;

Il - para pagamento de despesas referentes a faturas de outras concessionadrias
de servigos publicos, e desde que o cancelamento ndo prejudique o pagamento das despesas
previamente empenhadas.

§ 52 Os orgdos deverdo apresentar a programacgdo orcamentdria total dos
eventos (festas, premiagdes, oficinas, feiras, festivais, dentre outros de mesma natureza), com
antecedéncia minima de 1 (um) més da necessidade de liberagao, informando:

I - 0 gasto do ano anterior;

Il - os orcamentos prévios que serdo utilizados como balizadores de precos, os
guais ndo poderao ultrapassar o valor nominal da contratacao anterior;

lll - o cronograma de desembolso.

§ 62 Somente apds as providéncias previstas no “caput” deste artigo e a
identificacdo de saldo orcamentdrio disponivel, poderdo ser contraidas novas obrigacdes até o
limite do referido saldo, observados os demais requisitos legais.

§ 72 Eventuais despesas realizadas sem a devida cobertura orgcamentdria
deverdo ser objeto de apuracdo de responsabilidade por parte do érgdo responsdvel pelas
referidas despesas.

§ 82 As reservas cadastradas em conformidade com o inciso Il do “caput” deste
artigo deverdo ter como valor minimo o atualmente praticado ou contratado, proporcional ao
periodo a que elas se referem e poderao ser canceladas para viabilizar a efetiva contratacdo da
despesa.

§ 92 Na hipotese de a dotagdao orcamentaria ser insuficiente para a emissao das
reservas de que trata o inciso Il do “caput” deste artigo, a unidade deverd tomar as medidas
necessarias para reducdao das despesas, devendo, se for o caso, efetuar a renegociacao dos
contratos ou solicitar a alteragdo orgcamentaria com oferta de recursos disponiveis.

Art. 62 Os titulares dos érgdos e das unidades orcamentdrias sdao responsaveis
pelo estrito cumprimento do disposto nos artigos 42 e 52 deste decreto e pelo cumprimento de
todas as disposicdes legais e regulamentares aplicaveis a matéria, bem como pela observancia
da prioridade quanto as:

I - despesas com servigos continuos e necessarios a manutencdo da
Administracgao;

Il - despesas estabelecidas no Anexo de Metas e Prioridades da Lei n? 18.173, de
25 de julho de 2024;

lll - metas e acdes estratégicas do Programa de Metas 2025-2028;

IV - demandas eleitas pela sociedade civil na elaboragdo do Projeto de Lei
Orcamentdria Anual de 2025, cuja implementacdo foi considerada vidavel apds analise das
secretarias municipais.

Paragrafo unico. Mediante controle interno, deverdo ser identificados e
avaliados os componentes de custos das agdes para dimensionar se os recursos orgamentarios
disponiveis comportardo eventual expansao ou geracao de novas despesas.

Art. 72 A Junta Or¢amentdrio-Financeira - JOF poderd determinar o
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congelamento, a qualquer tempo, de recursos or¢gamentarios disponiveis para garantir o
equilibrio orcamentdrio e financeiro do municipio de Sdo Paulo, para atingimento das Metas
Fiscais, nos termos do § 22 do artigo 38 da Lei n2 18.173, de 25 de julho de 2024, bem como
para compatibilizar a execucdo de despesas com fontes de receitas especificas a efetiva
entrada dos recursos.

§ 12 Os pedidos de descongelamento de recursos orcamentdrios deverdao ser
apresentados conforme estabelecido nos artigos 22 e 24 deste decreto.

§ 22 Os pedidos de descongelamento de recursos em desacordo com as normas
estabelecidas nos artigos 22 e 24 deste decreto serdao sumariamente rejeitados.

Art. 82 O controle e o processamento das despesas referentes aos Encargos
Gerais do Municipio sdo de responsabilidade dos drgaos orgamentarios correspondentes.

Art. 92 A autorizagdo para a realizacdo das despesas obedecera ao disposto nos
artigos 16 e 17 da Lei Complementar Federal n2 101, de 4 de maio de 2000, e sera efetuada
por meio de despacho da autoridade competente, do qual deverdao constar, obrigatoriamente,
os seguintes dados:

I - nome, CNPJ ou CPF do credor ou identificador do credor especial;
Il - objeto resumido da despesa;

Il - valor unitdrio dos produtos e servicos, valor total do objeto, quantitativo,
ainda que estimado, e demais informagdes que permitam inferir o custo comparativo da
despesa;

IV - cédigo da dotagdo a ser onerada;
V - prazo de realizacao da despesa;

VI - dispositivo legal no qual se embasou a licitagdo, sua dispensa ou
inexigibilidade;

VIl - se o caso, designacdo do fiscal do contrato, conforme artigo 67 da Lei
Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e artigo 117 da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril
de 2021, combinados com o artigo 121 do Decreto n2 62.100, de 27 de dezembro de 2022.

§ 12 A autoridade competente é representada pelo ordenador de despesa,
assim entendido o agente da Administracao investido legalmente na competéncia para assumir
obrigagdes em nome da entidade governamental, a quem cabe a responsabilidade de
execucdo das despesas do érgdo/unidade sob sua gestdo, incluindo, quando o caso, o registro e
controle contdbil dos bens patrimoniais mdveis no Sistema de Bens Patrimoniais Moveis —
SBPM, apds a emissao da nota de liquidagdo e respectivo pagamento.

§ 22 Cabe ao ordenador da despesa o cumprimento das disposicdes contidas
nos artigos 16 e 17 da Lei Complementar Federal n2 101, de 2000.

§ 32 A concessao de adiantamento previsto na Lei n° 10.513, de 11 de maio de
1988, serd autorizada em despacho nominal a servidor, contendo obrigatoriamente a
fundamentacdo legal e os dados previstos nos incisos | a V do “caput” deste artigo.

§ 42 Na hipdtese de a despesa nao decorrer de licitacdo, de sua dispensa,
inexigibilidade ou de pregao, deverd ser indicada a respectiva lei na qual se fundamenta, visto
qgue, conforme o § 82 do artigo 22 da Lei Federal n2 8.666, de 1993 e o § 22 do artigo 28 da Lei
Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, é vedada a criagdo ou combinacdo de outras
modalidades de licitagao.

§ 52 Para as despesas decorrentes da permissao prevista no artigo 15 da Lei
Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e no artigo 40 da Lei Federal n2 14.133, 12 abril de
2021, mediante a utilizacdo de Registro de Precos, a fundamentacado legal serad a que consta da
respectiva Ata.

§ 62 Aplica-se, no que couber, o disposto na Lei Federal n? 13.303, de 30 de
junho de 2016, as empresas estatais dependentes, em especial o seu artigo 40.
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§ 72 Para os casos em que seja necessaria a criacdo de subelemento e item de
despesa, a unidade deverd autuar processo SE| especifico, sob o titulo “3.0.02.01 - CRIACAO/
ATIVACAO DE SUBELEMENTO E ITEM DE DESPESA” e encaminhar ao Departamento de
Contadoria - DECON, com justificativa técnica pormenorizada e nos termos da Portaria SF n°
244/2015, sendo vedado o encaminhamento de processos de licitagcdo, pagamento, liquidagao,
DEA, dentre outros.

Art. 10. Sem prejuizo do disposto no artigo 29, inciso Il, deste decreto, a reserva
orcamentaria, nos termos do Decreto n? 23.639, de 24 de marco de 1987, deve anteceder o
processo licitatério ou a contratacdo direta, nos casos em que dispensada ou inexigivel a
licitacdo, conforme previsto na Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e na Lei Federal
n? 14.133, 12 de abril de 2021, devendo seu valor ser deduzido da dotacdo orcamentdria
autorizada.

§ 12 Para o processamento da nota de reserva, cada 6rgdo deverd obedecer ao
limite fixado e autorizado.

§ 22 O disposto no “caput” deste artigo aplica-se apenas no que se refere as
despesas para as quais ha previsdo de realizacdo no exercicio de 2025, observado o regime de
competéncia.

§ 32 E obrigatéria a revisio mensal das reservas vinculadas aos processos
licitatérios ou de contratacdo direta de forma a que seja mantido somente o valor previsto para
execucao no exercicio de 2025.

Art. 11. Para o processamento de notas de empenho que onerem o orgamento
do exercicio de 2025 ou formalizagdo de novo compromisso, sdo obrigatérias:

| - a inser¢ao dos dados constantes do despacho mencionado no artigo 92 deste
decreto, no Mddulo de Contratagdo do Sistema de Or¢camento e Finangas - SOF, atualizando
sempre que ocorrerem aditamentos e apostilamentos de reajustes;

Il - a emissdo do Anexo de Nota de Empenho, que devera conter todos os dados
essenciais de um contrato quando a despesa ndo exigir elabora¢dao e assinatura de outros
instrumentos habeis.

§ 12 O prazo de cumprimento do contrato serd contado a partir do primeiro dia
util seguinte ao da entrega da nota de empenho ao fornecedor, salvo quando prazo diverso
estiver previsto no instrumento especifico do ajuste, devendo as unidades orcamentarias se
atentar aos critérios de contagem de prazo estabelecidos no artigo 110 da Lei Federal n° 8.666,
de 1993, no artigo 183 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e no artigo 31 da Lei n? 13.278, de 7
de janeiro de 2002.

§ 22 A entrega da nota de empenho ao fornecedor podera ser efetivada por
meio eletrénico, preferencialmente através da funcionalidade "Enviar Documento por Correio
Eletrénico" do SEI, sendo considerado o inicio do prazo de cumprimento do contrato a data da
confirmacao do recebimento por parte do fornecedor.

§ 32 As unidades orcamentdrias deverdo observar o disposto no Decreto n?
55.838, de 15 de janeiro de 2015, bem como na Portaria Conjunta SMG-SMIT n2 1, de 26 de
abril de 2018, quanto as atividades autuadas no Sistema Eletronico de Informacgdes - SEI.

Art. 12. Para cumprir o Programa de Trabalho estabelecido na Lei Orgamentaria,
bem como para a realizacdao de obras ou servigos decorrentes da execugao de programacgao
intersecretarial, o titular da unidade or¢camentdria poderd descentralizar os créditos
orcamentarios correspondentes a outras unidades pertencentes a Administracdo Direta e
indireta, por meio de Nota de Reserva com Transferéncia - NRT, para execug¢do orgamentaria.

§ 12 As notas de empenho onerarao as cotas orcamentdrias da unidade cedente,
cabendo a esta o controle e acompanhamento das disponibilidades mensais de cotas até as
efetivas liquidagdes.

§ 22 A unidade executora devera informar a unidade cedente, previamente a
realizacao da transferéncia, o cronograma de execuc¢do da despesa, mantendo-a informada das
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alteragdes do cronograma.

§ 32 Compete a unidade cedente os procedimentos de incorpora¢do de bens
patrimoniais moéveis, devendo observar o periodo de 30 dias ap6s a liquida¢do e pagamento.

§ 42 Especificamente para atender aos servigos especializados previstos no
artigo 42 e no artigo 69, § 22, do Decreto n?2 53.799, de 26 de marco de 2013, as unidades
cedentes providenciardo a emissdo da Nota de Reserva com Transferéncia, por dotacao,
estimadas para um periodo de, no minimo, 6 (seis) meses, com o objetivo de atender a todas
as desapropriagcOes previstas para a execuc¢ao do respectivo projeto, complementando, sempre
gue necessario, para ndo prejudicar a continuidade e a brevidade na conclusao.

§ 52 Compete a unidade executora todas as providéncias para o cumprimento
das disposi¢Oes relativas a execugao da despesa, especialmente os procedimentos relacionados
a emissao das Notas de Empenho e de Liquidagdo, inclusive quanto ao previsto no inciso Ill do
artigo 52 e no artigo 92 deste decreto.

§ 62 A unidade cedente caberd a responsabilidade pelo mérito da despesa para
o cumprimento do respectivo Programa de Trabalho.

§ 72 As retengdes tributdrias e contributivas ocorridas em eventuais reservas
com transferéncia, realizadas entre uma entidade da Administracdo Direta e uma entidade da
Administracdo Indireta, deverdo ser tratadas com a efetiva transferéncia dos recursos
financeiros para unidade executora, por conta de suas obrigacdes acessorias.

Art. 13. As unidades orcamentarias deverdao observar os procedimentos que
antecedem o processamento da liquidacdo da despesa, inclusive quanto ao controle e
acompanhamento dos contratos de gestdao, termos de parceria, de colaborac¢do, de fomento,
acordos de cooperacdo com o terceiro setor e convénios, firmados sob a égide das Leis
Federais n2 9.637, de 15 de maio de 1998, n2 9.790, de 23 de margo de 1999, e n?2 13.019, de
31 de julho de 2014, obedecidas as disposi¢des do artigo 33 da Lei n2 18.173, de 25 de julho de
2024, da Portaria SF n? 210, de 23 de outubro de 2017, e da Portaria SF n? 275, de 5 de
setembro de 2024.

§ 12 Nos termos Lei Federal n? 13.204, de 14 de dezembro de 2015, os
convénios somente poderdo ser celebrados entre entes federados ou pessoas juridicas a eles
vinculadas.

§ 22 O prazo de pagamento nos contratos sera de 30 (trinta) dias, a contar do dia
seguinte da entrega da documentac¢do pela contratada, nos termos da Portaria SF n2 275, de 5
de setembro de 2024.

§ 32 A estipulagcdo, em instrumentos convocatdrios de licitagdo ou contratuais,
de prazo de pagamento inferior a 30 (trinta) dias, devera ser previamente submetida a
aprovacao da Secretaria Municipal da Fazenda, nos termos do § 1° do artigo 142 do Decreto n°®
62.100, de 2022, e da Portaria SF n? 918, de 20 de outubro de 1993.

§ 42 Se o contrato ndo contiver definicdo do dia do vencimento da obrigacdo ou
apenas estipular “pagamentos mensais”, a unidade or¢camentaria adotard, como data de
vencimento da obrigacdo, 30 (trinta) dias corridos contados a partir da data de entrega da
documentacao pela contratada, nos termos da Portaria SF n2 275, de 5 de setembro de 2024.

§ 52 A ordem da juncdo dos documentos no processo de liquidagdo e
pagamento provenientes de compras, de prestacao de servigos ou de execu¢ao de obras, bem
como as competéncias do fiscal de contrato, seguirdo o previsto nos artigos 12 e 22 da Portaria
SF n2 275, de 5 de setembro de 2024.

§ 62 A nota fiscal devera conter o mesmo CNPJ do termo contratual e, em se
tratando de empresa com filial, poderd ser emitida com CNPJ desta ultima, desde que
autorizado pelo ordenador de despesa.

§ 72 Caso a contratada discrimine em nota fiscal, fatura ou documento
equivalente outra data de vencimento da obrigacdao que ndo coincida com a condi¢cdo de
pagamento estipulada em instrumento contratual, deve-se considerar sempre a condi¢dao de
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pagamento constante de clausula contratual, sem prejuizo da eventual correcdo do documento
de cobrancga.

Art. 14. Na ocorréncia de infracdo contratual, a autoridade competente
manifestar-se-a expressamente no processo de liquidacdo e pagamento, decidindo sobre a
aplicacao de penalidade ou a sua dispensa.

§ 12 Para a dispensa da aplicacdo de penalidade é imprescindivel a expressa
manifestacdo do responsdvel pelo acompanhamento da execugao do contrato, esclarecendo os
fatos que motivaram o inadimplemento, ou, no caso de forga maior, que a contratada
comprove, por meio de documentagdo nos autos, a ocorréncia do evento impeditivo do
cumprimento da obrigacdao, ndao bastando, em qualquer dos casos, a mera alegacao da
inexisténcia de prejuizo ao andamento dos servigos ou ao erario.

§ 22 Quando se tratar de ata de registro de precos, caberd ao érgdo participante
aplicar penalidades de adverténcia e multa em virtude de infracdes aos termos da ata e aos
contratos dela decorrentes, conforme disposto no artigo 93, inciso VI, do Decreto 62.100, de
27 de dezembro de 2022.

Art. 15. E vedada a utilizacdo de um Unico processo de liquidacdo e pagamento
para credores distintos, ainda que se trate do mesmo objeto, bem como a reutilizacdo de um
processo de empenho de despesa em novos procedimentos licitatorios.

Paragrafo unico. Excetuam-se da vedacdo do “caput” deste artigo:

| - o pagamento da remunerac¢ao dos representantes do Conselho Municipal de
Tributos, nomeados nos termos do artigo 55 da Lei n? 14.107, de 12 de dezembro de 2005, que
exercam mandato, os quais deverdo ter o tratamento igual ao da folha de pagamento, ou seja,
um processo mensal de pagamento para credores distintos;

Il - outras despesas cuja operacionaliza¢cdo, na forma prevista no “caput” deste
artigo, torne-se impraticdvel ou antiecondmica, situacdo a ser avaliada pela Subsecretaria do
Tesouro Municipal - SUTEM, da Secretaria Municipal da Fazenda, a pedido da unidade
orcamentaria interessada.

Art. 16. As diferencas a serem pagas a favor de fornecedores por intermédio de
notas fiscais ou recolhimentos de valores pagos a maior pelo Municipio deverdo ser
demonstradas individualmente e regularizadas sempre nos processos de origem da despesa.

Art. 17. Caso a atividade econémica do credor da despesa seja dispensada da
emissdo de nota fiscal eletronica, cabe ao ordenador da despesa autorizar a liquidagdo e
pagamento de despesas por meio de segunda via ou cdpia autenticada de Nota Fiscal ou Nota
Fiscal-Fatura, desde que devidamente justificadas.

Art. 18. Cada unidade da Administracdao Direta, ou indireta executora de NRT,
autorizara o pagamento das liquidagdes por ela processadas, podendo o drgdo orcamentario a
gue se vinculam efetuar a autorizacgao.

§ 12 A autorizagdo do pagamento das Notas de Liquidagdo e Pagamento - NLP
deverd ser efetuada pela unidade executora da despesa, até o segundo dia util anterior ao da
previsao do pagamento, mediante utilizacdo de funcionalidade do Sistema de Or¢camento e
Finangcas — SOF, Autoriza¢do de Pagamento, disponivel no médulo Execug¢do Orcamentaria/
Movimento/Autoriza¢do de Pagamento.

§ 22 Excetuam-se da condi¢ao prevista no § 12 deste artigo a autorizagao de
pagamentos operacionalizados pela prépria unidade orcamentdria por meio de convénios
federais pela Plataforma +Brasil, que tém rito proprio conforme Portaria SF n2 154/2013, bem
como pagamentos que onerem recursos movimentados em contas da Caixa Econdmica Federal
gue requerem autorizacdo da drea de Gerenciamentos Executivos de Governo - GIGOV, que
devem ser encaminhadas pelo e-mail programacao@sf.prefeitura.sp.gov.br juntamente com a
solicitacao de pagamento.

§ 32 Excepcionalmente, a Divisdo de Programacgdo de Pagamentos - DIPAG
poderd receber a autorizacdo de pagamento de que trata o § 12 deste artigo por meio do e-
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mail programacao@sf.prefeitura.sp.gov.br, respeitada a antecedéncia minima de 3 (trés) dias
Uteis da data de pagamento.

§ 42 Quando houver necessidade de cancelamento de programagao de
pagamento por verificagdo de erro ou inconsisténcia durante o processamento, a unidade
orcamentaria devera encaminhar solicitacdo a Divisdo de Programacdo de Pagamentos —
DIPAG, pelo e-mail programacao@sf.prefeitura.sp.gov.br, com antecedéncia minima de 2 (dois)
dias uteis a data de programacdo do pagamento, informando o numero do processo de
pagamento, o nimero da Nota de Empenho, o nimero da Nota de Liquidagdo e Pagamento e
data de previsao do pagamento.

§ 52 O pagamento de despesa com depdsito judicial, quitacdo de tributo,
contribuicdo previdenciaria (quando a guia tiver sido emitida manualmente), quitacdo de
multa de transito da Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo, referente a veiculo de sua
propriedade, bem como de outra despesa que exija a quitacdao de boleto, independentemente
da fonte do recurso, devera ser realizada apenas quando ndo for possivel o cadastro do cédigo
de barras no Sistema de Orcamento e Finangas - SOF, mediante solicitacdo a Divisdao de
Programacdo de Pagamentos - DIPAG, pelo Sistema Eletronico de Informacgdes - SEI ou pelo
Sistema Municipal de Processos - SIMPROC, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis da
data de seu vencimento.

§ 62 Os pagamentos relativos a incentivos fiscais, independentemente da fonte
do recurso, deverdo ser encaminhados a Divisdo de Pagamentos Especiais, Devolugdes e
Custédia de Caugbes - DIPED, do Departamento de Administracdo Financeira - DEFIN, com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis da data prevista para o pagamento da liquidacao.

§ 72 O Diretor do Departamento de Administracdao Financeira - DEFIN podera
autorizar, de oficio ou mediante justificativa da unidade executora da despesa, o atendimento
da solicitacdo de pagamento prevista nos §§ 22 a 52 deste artigo, quando efetuada fora do
prazo.

§ 8° Quando o pagamento for realizado em moeda e domicilio estrangeiros, a
unidade responsavel devera:

| - em caso de valor fixo em reais, encaminhar:

a) a nota de liquidagdo com as retengbes de impostos, inclusive do Imposto de
Renda incidente na fonte;

b) encaminhar o pedido por processo SEl direcionado a SF/SUTEM/DEFIN/DIDIS
com a documentagdo comprobatdria da legitimidade da remessa, com a fatura ("INVOICE") e
com o domicilio bancario (IBAN e Swift) do credor;

Il - em caso de valor fixo em moeda estrangeira:

a) encaminhar a nota de empenho, em valor suficiente ao pagamento ao credor,
inclusive com saldo suficiente para retencdes de impostos, inclusive do Imposto de Renda
incidente na fonte, devendo a informacdo da aliquota e enquadramento legal ser informada no
processo;

b) encaminhar o pedido por processo SEl direcionado a SF/SUTEM/DEFIN/DIDIS
com a documentagdo comprobatdria da legitimidade da remessa, com a fatura ("INVOICE") e
com o domicilio bancario (IBAN e Swift) do credor;

c) apods efetuada a conversdo da moeda por SF/SUTEM/DEFIN/DIDIS efetuar a
emissdo da Nota de Liquidacdo e Pagamento no dia do fechamento do cambio, com as
reten¢des devidas, considerando a cotac¢ao informada pela supracitada unidade;

lll - em todas as hipdteses, observar a necessidade de encaminhamento da
documentacdo prevista neste inciso com 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia ao vencimento da
despesa.§ 92 As Autarquias, Fundacdes e Empresas Estatais Dependentes poderdo definir
regras distintas para a efetivacao dos seus respectivos pagamentos.

Art. 19. Compete aos responsdveis pelas areas de tesouraria das entidades da
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Administracdao Indireta, inclusive empresas estatais dependentes, efetuar pagamentos
somente apdés a emissdao da respectiva nota de liquidacdo e pagamento ou ordem
extraorcamentaria no Sistema de Orgamento e Finangas - SOF.

Art. 20. Para os processos eletronicos, as notas de reserva, empenho e
liguidagdo processadas no Sistema de Orcamento e Finangas — SOF deverao ser emitidas em
arquivo formato PDF, ou por outro método idoneo de autenticacdo, assinadas digitalmente
pelo contador da unidade mediante a utilizacdo de certificado digital "e-CPF" no padrao ICP-
Brasil ou através de sua conta gov.br e juntadas nos respectivos processos.

§ 12 Na impossibilidade de assinar digitalmente os documentos citados no
“caput” deste artigo, eles poderdo ser referenciados, respectivamente, por meio de seu
nimero SEI em documento interno juntado e devidamente assinado eletronicamente no
sistema SElI.

§ 22 Excepcionalmente, nos casos em que a unidade nao disponha de contador
para auditar os processos de realizacdo de despesas em todas as suas etapas, sera permitido
gue a conferéncia e a assinatura sejam realizadas até o final do respectivo exercicio financeiro
afetado, nas condi¢Ges citadas no “caput” deste artigo, convalidando-se, assim, o ato
administrativo, devendo o caso ser comunicado a Subsecretaria do Tesouro Municipal —
SUTEM.

Art. 21. Na ocorréncia de reten¢cdo na conta do Fundo de Participa¢do dos
Municipios — FPM, originada por obrigacdes correntes ndo pagas no vencimento, a
Subsecretaria do Tesouro — SUTEM e a unidade orgamentaria responsavel pelo débito ocorrido
adotardo as providéncias necessdrias a regularizacdo orcamentdria da referida retencdo, nos
termos da Portaria SF/SUTEM n2 7, de 30 de setembro de 2020.

Secdo Il

Das Altera¢des Orcamentarias

Art. 22. As solicitagBes de alteracdo orcamentdria que visem a liberagdo ou a
reprogramacao de cotas, ao descongelamento de recursos orcamentarios ou a abertura de
crédito adicional suplementar serdo formalizadas por meio do Sistema Eletronico de
Informacgdes - SEI, em processo exclusivamente destinado ao pedido or¢amentdrio, devendo
ser juntada folha de informagdo em conformidade com o modelo apresentado no Anexo |
deste decreto.

§ 12 O processo devera incluir o preenchimento do Pedido de Movimentagdo
Orcamentdria — PMO, eletronicamente via Sistema de Orgamento e Finangas — SOF, classificado
como:

| - Pedido de Movimentacdao Orcamentdria - PMO Escritural: quando ndo ha
equilibrio entre dotagdes acrescidas e dotagdes reduzidas;

Il - Pedido de Movimentacdao Orcamentdria - PMO em Tramitacao: quando ha
equilibrio entre dotagGes acrescidas e dotagdes reduzidas, até o nivel da Fonte completa.

§ 22 O Pedido de Movimentagdao Or¢camentdria - PMO emitido pelo Sistema de
Orcamento e Finangas - SOF, em modalidade Escritural ou em Tramitacdo, deverd conter
minimamente:

| - objeto da despesa;

Il - justificativa fundamentada e pormenorizada, com embasamento da
necessidade de alteracdo orcamentdria de forma sucinta e compreensivel, incluindo a
vinculagdo com a LDO, PPA, Programa de Metas 2025-2028 ou outro instrumento de
planejamento do drgdo ou do Fundo Especial, quando aplicavel;

lll - indicacao dos meses e montantes previstos para liquida¢do das despesas em
questao.
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§ 32 Além do Pedido de Movimentagdo Orcamentdria - PMO emitido pelo
Sistema de Orgamento e Finangas - SOF, as solicitacdes deverdao ser instruidas no Sistema
Eletronico de Informacgdes - SEI de forma a incluir:

I - nos casos em que houver oferecimento de recursos em contrapartida,
declara¢do da prescindibilidade para o exercicio dos recursos oferecidos para cobertura, bem
como manifestacdo do ordenador da despesa quanto a existéncia de eventual impacto
negativo sobre as metas e iniciativas do Programa de Metas 2025-2028;

Il - nos casos em que nao houver oferecimento de recursos em contrapartida,
justificativa da imprescindibilidade dos recursos disponiveis, com demonstracio do
comprometimento integral das dota¢des preferencialmente por meio de quadro ou tabela;

Il - nos casos de projetos e/ou despesas de capital, e/ou despesas vinculadas ao
Programa de Metas 2025-2028, cronograma fisico-financeiro atualizado, ou justificativa
pormenorizada nos casos em que ele nao for apresentado;

IV - indicacdo de todos os numeros dos processos que originaram a contratacdo
das despesas em questdo, os quais deverdao ser relacionados ao processo SEl referente ao
pedido e estar habilitados para consulta, respeitadas as disposicdes do Decreto n? 59.767, de
15 de setembro de 2020;

V - indicacdo da(s) meta(s) e acdo(des) estratégica(s) do Programa de Metas
2025-2028 vinculadas a(s) dotacdao(bes) em questdo, se for o caso.

§ 42 As solicitacdes serdo ratificadas pelo titular do 6rgdo orcamentdrio e
enderegadas diretamente:

I - a Coordenadoria do Programa de Metas - CPM, da Secretaria Executiva de
Planejamento e Eficiéncia - SEPLAN, da Secretaria do Governo Municipal, nos casos de
solicitagdes que envolvam dotagdes vinculadas ao Programa de Metas 2025-2028, inclusive
como fonte de contrapartida para outras dotacdes, exceto nos casos das 32 (trinta e duas)
Subprefeituras, cujos pedidos deverdao ser analisados pela Secretaria Municipal de
Subprefeituras, 6rgao responsavel pela validacdo da execucdo e pelo monitoramento
centralizado das metas e agbes estratégicas das Subprefeituras, e posteriormente
encaminhados conforme o inciso Il deste paragrafo;

Il - 3 Coordenadoria de Planejamento e Orcamento Municipal, da Secretaria
Executiva de Planejamento e Eficiéncia, da Secretaria do Governo Municipal, nos demais casos.

§ 52 Apds a andlise dos pedidos submetidos a Coordenadoria do Programa de
Metas - CPM, da Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia - SEPLAN, da Secretaria do
Governo Municipal, os processos eletronicos relativos a solicitacdes que envolvam dotac¢des
vinculadas ao Programa de Metas 2025-2028 serdo submetidos a Coordenadoria de
Planejamento e Orcamento Municipal, da Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia, da
Secretaria do Governo Municipal, para andlise e prosseguimento.

§ 62 Os processos serdo sumariamente devolvidos a unidade solicitante para
correcao nas hipdteses em que:

I - a folha de informag¢do ndao esteja em conformidade com o modelo
apresentado no Anexo | deste decreto;

Il - n3o contenham PMO emitido pelo Sistema de Or¢gamento e Finangas - SOF;
lll - tiverem sido enviados para unidade divergente da especificada no § 42 deste
artigo;

IV - no caso de projetos e/ou despesas de capital, e /ou despesas vinculadas ao
Programa de Metas 2025-2028, ndao contenham cronograma fisico-financeiro atualizado ou
justificativa pormenorizada nos casos de auséncia do cronograma;

V - quando se tratar de excesso de arrecadagao em fontes vinculadas, nao
contenham o extrato bancario atualizado de cada uma das contas correntes com as
vinculagGes especificadas no PMO, incluindo aplicagGes, investimentos e poupancas, e/ou ndo
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informem as respectivas rubricas de receita associadas;

VI - apresentarem desequilibrio entre fontes oferecidas para anulacgdo e fontes a
gue se destinam a suplementacao.

§ 72 Cumpridos os requisitos formais previstos nos §§ 19, 22, 32, 42 52 e 62
deste artigo, os pedidos, se necessario, serdo submetidos em até 17 (dezessete) dias corridos a
deliberacdo pela Junta Or¢camentdrio-Financeira - JOF, que terd, no minimo, 15 (quinze) dias
Uteis para a respectiva decisdo.

§ 82 E vedado as unidades orcamentarias o oferecimento de recursos destinados
a despesas com pessoal e seus reflexos, bem como os relativos a auxilios, para a cobertura de
créditos adicionais de natureza diversa, podendo a Junta Orcamentario-Financeira - JOF indicar
as referidas despesas para anulagao.

§ 92 No caso das Subprefeituras, as solicitacdes deverdao ser acompanhadas de
analise e concordancia prévias da Secretaria Municipal das Subprefeituras.

§ 10. No caso das Autarquias, Fundagdes, Empresas Estatais Dependentes e
unidades dos drgdos, as solicitacdes também deverao ser acompanhadas de:

I - ciéncia e concordancia da secretaria a qual estejam vinculadas, nas hipdteses
de recursos oriundos do Tesouro Municipal;

Il - informacdo, da entidade solicitante, que indique se a medida esta prevista no
Compromisso de Desempenho Institucional - CDI devidamente assinado, no caso das
Autarquias, Fundagbes e Empresas Estatais Dependentes, quando nao tiver havido dispensa de
sua assinatura pela Junta Orgamentario-Financeira - JOF.

Art. 23. As solicitacOes de liberagdo ou reprogramacdo de cotas orcamentdrias
deverdo atender ao disposto no artigo 22 deste decreto, bem como estar acompanhadas de:

| - Pedido de Reprogramacao de Cotas - PRC, conforme Anexo Il deste decreto;

Il - declaracdo de prescindibilidade do recurso para o exercicio, no caso de
pedidos para antecipag¢do ou reprogramacao das cotas.

Art. 24. As solicitacdes de descongelamento de recursos orcamentarios deverao
atender ao disposto no artigo 22 e, quando cabivel, no artigo 23 deste decreto, bem como ser
precedidas de avaliacdo preliminar pelo 6rgdo requisitante, considerando, em especial, os
saldos das notas de reservas e de empenhos que ndo serdo utilizados, assim como outras
dotagGes que possam ser oferecidas em contrapartida ao descongelamento pleiteado.

§ 12 As dotagdes orgamentarias correspondentes aos recursos provenientes de
fontes externas ao municipio e que ndao tenham o desembolso regular permanecerdo
indisponiveis até que seja solicitada sua liberacdo, devidamente instruido o pedido com
informacgbes quanto as condi¢cdes do compromisso formalizado e seu respectivo cronograma
de recebimento e desembolso, de modo a demonstrar a disponibilidade financeira ou a
viabilidade do respectivo ingresso da receita.

§ 22 Sem prejuizo do disposto no § 12 deste artigo, as despesas custeadas com
recursos de transferéncias de outros entes publicos ou entidades privadas serdao
descongeladas, preferencialmente, mediante comprovacdo de disponibilidade em conta
bancaria ou pela apresentag¢do da nota de empenho ou documento equivalente do érgao, ente
ou entidade repassador.

Art. 25. A solicitacdo de crédito adicional suplementar devera atender ao
disposto no artigo 22 deste decreto, bem como estar instruida, no minimo, com indicacao das
razbes para o acréscimo da despesa pretendida, com mencdo as novas metas a serem atingidas
e as consequéncias do ndo atendimento.

§ 12 Nos casos em que seja necessaria a vinculacdo de conta-despesa e/ou fonte
de recurso, a unidade devera formalizar pedido eletronicamente a Coordenadoria de
Planejamento e Orcamento Municipal, da Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia,
por meio de correio eletrénico institucional definido em ato préprio do érgao, informando:
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| - dotagdo completa que sera utilizada;

Il - o nimero do processo administrativo pelo qual tramitara o Pedido de
Movimenta¢dao Orcamentaria — PMO;

Il -justificativa para a criagdo da referida conta-despesa e/ou fonte de recurso;

IV - o pedido de vinculagdo de nova fonte a dota¢do orcamentdria sé podera ser
solicitado apds a devida criacdo da fonte no Sistema de Or¢camento e Finangas - SOF por parte
das unidades competentes.

§ 22 Caso haja pedido de abertura de crédito adicional em dotacdo
orcamentaria na qual ha valores congelados, o processo sera devolvido para que a unidade
solicite primeiramente o descongelamento daquela dotagao.

§ 32 O processo administrativo sé devera ser tramitado a Coordenadoria de
Planejamento e Orcamento Municipal, da Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia
apds a criagao solicitada, com o PMO completo sendo emitido por meio do Sistema de
Orgamento e Finangas - SOF pela unidade solicitante.

§ 42 As solicitagGes de crédito adicional com base em excesso de arrecadacgao de
fontes vinculadas devem ser instruidas com o extrato bancdrio atualizado de cada uma das
contas correntes com as vinculagdes especificadas no PMO, incluindo investimentos e
poupanga, as respectivas rubricas de receita associadas e, no caso de receita a arrecadar, dos
elementos e atos normativos que justifiquem a atualizacdo da projecao de receita.

§ 52 Os procedimentos relativos a analise de solicitacdes de crédito adicional
com base em excesso de arrecadagao serdo definidos em ato préprio conjunto da Secretaria
Executiva de Planejamento e Eficiéncia, da Secretaria do Governo Municipal e da Secretaria
Municipal da Fazenda.

§ 62 A Coordenadoria de Planejamento e Or¢amento Municipal, da Secretaria
Executiva de Planejamento e Eficiéncia, informard a Assessoria Econdmica - ASECO e a
Subsecretaria do Tesouro Municipal - SUTEM, ambas da Secretaria Municipal da Fazenda,
acerca da abertura de créditos adicionais com base em excesso de arrecadagao quando de sua
efetivacao.

Art. 26. Desde que mantidas a categoria econdmica e a fonte, as adequagdes
orcamentarias entre dotagdes orcamentdrias existentes deverdo ser autorizadas por ato
préprio do titular do 6rgdo ou da unidade orcamentaria da Administracdo Direta ou Indireta,
exceto no caso das Subprefeituras, nos termos do que dispde a Lei Orcamentaria Anual de
2025 (Lei n2 18.220, de 27 de dezembro de 2024), ressalvada disposicdo em contrario pela
Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia.

§ 12 No caso das Subprefeituras, as adequac¢des orcamentdrias de que trata o
“caput” deste artigo deverdo ser autorizadas por ato préprio do Secretdrio Municipal de
Subprefeituras, ressalvada disposicdo em contrario pela Junta Orcamentdrio-Financeira - JOF.

§ 22 O ato préprio do titular referido no “caput” deste artigo devera conter
disposicdo autorizando a suplementacdo de determinada dotacdao e disposi¢cao anulando
recursos de outra(s) dotacdo(des), com a respectiva justificativa e base legal, conforme
documento em formato ".txt" gerado pelo Sistema de Orgamento e Finangas - SOF, sendo
vedadas alteragdes ao teor do documento.

§ 32 No caso da Administracdo Direta e dos Fundos a ela vinculados, o érgao ou
a unidade orcamentaria solicitante devera providenciar a publicacdo do ato no Diario Oficial,
incluir uma cépia da publicacdo no processo de solicitacdo e envia-lo em até 3 (trés) dias Uteis
contados da publicagdo, nos termos do artigo 22 deste decreto, como condi¢ao para a
efetivacdo da adequacgao orcamentdria no Sistema de Orgamento e Finangas - SOF.

§ 42 No caso das autarquias, funda¢des e empresas estatais dependentes, a
minuta de ato préprio do titular deverd ser produzida conforme documento em formato “txt”
gerado pelo Sistema de Or¢gamento e Finangas - SOF e previamente enviada a Coordenadoria
de Planejamento e Orgamento Municipal, da Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia,
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juntamente com a planilha a que se refere o Anexo V deste decreto, devidamente preenchida,
de modo a demonstrar que a alteracao proposta ndao excede, individual e globalmente, os
limites estabelecidos na Lei Orcamentdria Anual de 2025 (Lei n2 18.220, de 27 de dezembro de
2024) e, mediante manifestacdo favordvel da Coordenadoria de Planejamento e Orgamento
Municipal, da Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia, a unidade solicitante devera
providenciar a edicdo do ato e sua publicacdo no Didrio Oficial e enviar uma cdépia da
publicacdo em até 3 (trés) dias Uteis contados da publicagdo, como condi¢do para a efetivacao
da adequacdo orcamentaria no Sistema de Orcamento e Finangas - SOF.

§ 52 O disposto no “caput” deste artigo ndo se aplica as movimentag¢des que
envolvam recursos do elemento 92 — Despesas de Exercicios Anteriores.

Art. 27. As Autarquias, Fundagdes, Empresas Estatais Dependentes, a Camara
Municipal de Sdo Paulo e o Tribunal de Contas do Municipio de Sdo Paulo, quando da
solicitacdo da abertura de crédito adicional suplementar cuja fonte de recursos seja por
excedente de receita ou superavit financeiro, deverao instruir o pedido com demonstrativo que
comprove o respectivo excesso de arrecada¢ao ou balango patrimonial.

Paragrafo unico. A Coordenadoria de Planejamento e Orcamento Municipal, da
Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia, informara a Assessoria Econémica - ASECO e
a Subsecretaria do Tesouro Municipal - SUTEM, ambas da Secretaria Municipal da Fazenda,
acerca da abertura de créditos adicionais com base em excesso de arrecadacao quando de sua
efetivacao.

Art. 28. As Autarquias, Funda¢des e Empresas Estatais Dependentes, para
procederem a atualizacdo de suas dotagBes orcamentarias, deverdo instruir e encaminhar o
pedido por meio de processo eletronico, na forma dos artigos 22, 23, 24 ,25 e 26, todos deste
decreto.

Art. 29. As decisdes da Mesa da Camara Municipal de Sdo Paulo, assim como do
Tribunal de Contas do Municipio de Sao Paulo, quanto as adequag¢bes orcamentarias previstas
no artigo 10 da Lei n2 18.220, de 27 de dezembro de 2024, apds publicacdo no Diario Oficial da
Cidade, serao efetivadas pelos préprios 6rgdos no Sistema de Or¢camento e Finangas — SOF.

Art. 30. As solicitacdes de abertura do elemento de despesa 92 — Despesas de
Exercicios Anteriores - DEA, nos termos do artigo 37 da Lei Federal n2 4.320, de 17 de marco de
1964, serao formalizadas por meio do Sistema Eletronico de Informacgdes - SEI e instruidas com
as justificativas pertinentes.

§ 12 As solicitacdes referentes as Despesas de Exercicios Anteriores - DEA
deverdo, necessariamente, observar o estabelecido nos incisos | e Ill do § 22 do artigo 22 deste
decreto, sob pena de serem sumariamente rejeitadas.

§ 22 Para despesas referentes ao exercicio de 2024 e anteriores, deverd ser
enviado o atestado de regularidade e prestacao de servico e observado o que dispde o Decreto
n2 57.630, de 17 de marco de 2017, bem como comprovado o atendimento da obrigacao
contida no inciso Ill do artigo 52 deste decreto.

Art. 31. A Coordenadoria de Planejamento e Orgcamento Municipal, da
Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia, podera rejeitar sumariamente as solicitacdes
de alteracdo orcamentdria, sem encaminhamento para avaliacdo pela Junta Orgcamentario-
Financeira - JOF, nos casos em que nao seja comprovado o comprometimento integral de todas
as dotagbes da unidade orcamentaria, preferencialmente por meio da reserva mencionada no
inciso Il do artigo 52 deste decreto.

Secao lll
Do Programa de Metas 2025-2028

Art. 32. Nos processos referentes a solicitacdes de alteracdo orcamentaria que
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envolvam dotag¢des vinculadas ao Programa de Metas 2025-2028, a Coordenadoria do
Programa de Metas - CPM, da Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia - SEPLAN, da
Secretaria do Governo Municipal, manifestar-se-a:

| - favoravelmente ao pedido, quando estiver de acordo com o planejamento
fisico das metas e iniciativas e/ou quando ndo houver impacto negativo ou prejuizo ao alcance
das metas e iniciativas;

Il - com ressalvas ao pedido, quando estiver em desacordo com o planejamento
fisico das metas e iniciativas e/ou quando houver risco de impacto negativo ou prejuizo ao seu
alcance, ou, ainda, quando nao houver relagdo entre a(s) dotacdo(des) envolvida(s) e as metas
ou ac¢Oes estratégicas do Programa de Metas 2025-2028, em sua versao vigente.

lll - contrariamente ao pedido, se o valor informado estiver em desacordo com
0s custos previstos para a execugcdo da meta e desacompanhados de justificativa
pormenorizada, ou se houver pendéncias na atualizacdo dos dados de monitoramento do
Sistema de Monitoramento e Acompanhamento Estratégico - SMAE, instituido pelo Decreto n?
63.336, de 10 de abril de 2024.

§ 12 A Coordenadoria do Programa de Metas - CPM devera estabelecer
tratativas com os drgdos solicitantes, a fim de suprir a instru¢do do processo com informacgdes
adicionais e complementares, quando necessario, no que diz respeito estritamente as metas e
iniciativas do Programa de Metas 2025-2028.

§ 22 A manifestacdo de que trata o "caput" servird de subsidio a deliberacdo
guanto ao prosseguimento das solicitagdes por parte da Coordenadoria de Planejamento e
Orcamento Municipal, da Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia e/ou da Junta
Orcamentario-Financeira - JOF.

Secao IV

Da Subvencgao para Investimentos na Eletrificacao da Frota de Veiculos Integrantes do
Sistema de Transporte Urbano de Passageiros

Art. 33. A parcela referente a subvengdo para investimentos na eletrificacdo da
frota de veiculos integrantes do Sistema de Transporte Urbano de Passageiros do Municipio de
Sao Paulo, em conformidade com os §§ 92 e 10 do artigo 50 da Lei n? 14.933, de 5 de junho de
2009 (Politica de Mudanca do Clima no Municipio de Sdo Paulo) deverd ser executada
exclusivamente por meio da a¢do orcamentaria n2 1800 - Eletrificacdo da frota de veiculos do
Sistema Municipal de Transporte Coletivo.

Paragrafo unico. S3o condi¢cOes para a realizacdo da transferéncia de que trata
este artigo:

I — a previsdo de recursos orcamentdrios suficientes;

Il = a assinatura de instrumento contratual aditivo com os respectivos
operadores no qual se preveja, no minimo:

a) a forma de aplicacdo e de prestacao de contas dos recursos recebidos a titulo
de subvencao;

b) a ndo consideracdo da parcela dos investimentos custeados com a subvengao
para fins de cdlculo da remuneracdo contratual dos operadores; e

c) os valores de referéncia para a remuneracdo dos operadores apds inicio da
operagao dos novos veiculos, considerando eventuais economias, entre outros, nos custos e
despesas operacionais;

lll - a existéncia de pareceres da Sao Paulo Transportes - SPTrans e da Secretaria
Municipal de Fazenda que demonstrem a vantajosidade, em termos econdmicos, considerando
todo o periodo da concessdo, da realizacdo da subven¢do, em comparagdo a alternativa de
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realizagdo do investimento exclusivamente com capital préprio dos operadores.

SecaoV

Da Regionalizagao das Despesas

Art. 34. O Detalhamento da A¢do — DA é o instrumento de codificacdo da
regionalizacdo da despesa publica e deverd, obrigatoriamente, ser inserido pelas unidades
orcamentarias na Nota de Liquidacdo e Pagamento - NLP, por meio do Sistema de Orgamento e
Financgas - SOF, mdédulo Execugdo Orgcamentaria.

§ 12 O preenchimento do DA dar-se-4 em separado, por meio do campo “Nota
de Liquidacdo - DA” no Sistema de Orgcamento e Financas — SOF, até o ultimo dia util do més
subsequente a emissao da NLP e respectiva numeracao.

§ 22 Eventual modificacdo de DA inserido em NLP ja emitida deverd ser efetuada
diretamente pelas unidades por meio do Sistema de Orgamento e Finangas - SOF,
preferencialmente no prazo estabelecido no § 12.

§ 32 Havendo a necessidade de criagdo de novo DA que ndo esteja no rol
disponivel no Sistema de Orgcamento e Finangas - SOF, o pedido devera ser formalizado
eletronicamente a Coordenadoria de Planejamento e Orcamento Municipal, da Secretaria
Executiva de Planejamento e Eficiéncia, por meio de correio eletrébnico em enderego
institucional a ser informado em ato préprio do 6rgdo, com indicagao:

I - do nivel de regionalizacdo (Distrito, Subprefeitura, Regido ou Nao-
Regionalizavel);

Il - da(s) acao(Bes) orcamentaria(s) a ele vinculada(s);
lll - do 6rgdo e da unidade orgamentaria.

§ 42 O pedido a que se refere o § 32 deste artigo devera ser acompanhado de
justificativa técnica pormenorizada no caso de a regionalizacdo ser em nivel de Regido ou Nao-
Regionalizavel.

§ 52 A Coordenadoria de Planejamento e Or¢amento Municipal, da Secretaria
Executiva de Planejamento e Eficiéncia poderd negar, mediante justificativa técnica, a criacao
de DA.

§ 62 A Coordenadoria de Planejamento e Or¢amento Municipal, da Secretaria
Executiva de Planejamento e Eficiéncia, realizara, por meio das informacdes disponibilizadas
nos DAs, o monitoramento quadrimestral da regionalizacao das despesas perante as unidades
orcamentarias e solicitard ajustes visando regularizar a falta de preenchimento de dados ou a
necessidade de corre¢des dos que foram inseridos.

§ 72 Apds o encerramento do exercicio, a Secretaria Executiva de Planejamento
e Eficiéncia disponibilizara relatério de acompanhamento da regionalizagdo dos gastos
publicos, discriminada por d6rgdo e entidade da Administracdo Municipal.

§ 82 Os fiscais de contrato e gestores de parcerias sao responsaveis por fornecer,
no ambito dos processos administrativos de liquidacdo e pagamento, aos operadores do
Sistema de Orcamento e Finangas - SOF em cada 6rgao e entidade municipal, a informacao
sobre a localizacdo territorial das despesas, necessaria para o preenchimento do DA.

Art. 35. O indice de Distribuicdo Territorial do Orcamento Publico, tratado no
artigo 52 da Lei n2 17.729, de 28 de dezembro de 2021, devera ser obedecido ao longo da
execucdo orcamentaria do exercicio, sem prejuizo para a aplicacdo de recursos em projetos e
atividades prioritarios, conforme o Plano Diretor Estratégico vigente, o Programa de Metas
2025-2028 e a Agenda Municipal 2030.

§ 12 Para o exercicio de 2025, o valor total minimo das despesas realizadas por
meio da aplicacdo do indice serd de RS 1.250.000.000,00 (um bilhdo e duzentos e cinquenta

https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/md_epubli_visualizar.php?V...

17/01/2025, 11:06



DOCSP - Diario Oficial Cidade de Sao Paulo - 118006437 - Decreto https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/md_epubli_visualizar.php?V...

milhGes de reais).

§ 22 A aplicacdo do indice a que se refere o “caput” deste artigo abrangera
despesas com realizagdo de investimentos e expansdo de servicos prestados pelas secretarias
municipais, observadas as prioridades estabelecidas:

I - no Plano Diretor Estratégico vigente;

Il - no Programa de Metas 2025-2028;

lll - na Agenda Municipal 2030;

IV - na Lein?18.173, de 25 de julho de 2024.

§ 32 As secretarias municipais deverdo revisar e apresentar, até 14 de fevereiro
de 2025, a distribuicdo regional de suas despesas planejadas para o exercicio corrente, a partir
do Quadro de Detalhamento da Ac¢do apresentado no Projeto de Lei Orcamentdria Anual, de
maneira a promover a expansao de investimentos e servicos nas areas abrangidas pelas
subprefeituras, conforme a distribuicao proposta pelo indice referido no “caput” deste artigo.

§ 42 A partir da revisdao estabelecida no § 32 deste artigo, a Coordenadoria do
Programa de Metas — CPM, da Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia - SEPLAN, da
Secretaria do Governo Municipal:

I - até 15 de marco de 2025, definira a relagdo das despesas que serdo realizadas
conforme o indice e transmitird tal relacdo a Coordenadoria de Planejamento e Or¢camento
Municipal, da Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia;

Il - até 31 de dezembro de 2025, promoverd o acompanhamento da execuc¢do
fisica das referidas despesas.

§ 52 A Coordenadoria de Planejamento e Or¢amento Municipal, da Secretaria
Executiva de Planejamento e Eficiéncia, apoiard o acompanhamento da execuc¢do orcamentaria
e financeira das despesas definidas por aquela secretaria executiva, conforme previsto no § 42
deste artigo, especialmente no que diz respeito ao fornecimento de orientagGes e provisdo de
medidas para o correto preenchimento do Detalhamento da Agao - DA.

§ 62 Apds o encerramento do exercicio, a Secretaria Executiva de Planejamento
e Eficiéncia publicara relatério de acompanhamento da aplicacdo do indice a que se refere o
“caput” deste artigo, com informacgdes de descricao, localizacao territorial e valor relacionado a
cada despesa realizada.

Secao VI

Da Receita Orgamentaria

Art. 36. A realizacdo da receita orcamentdria no exercicio de 2025, prevista pela
Lei n? 18.220, de 27 de dezembro de 2024, devera observar as disposicdes contidas neste
decreto, bem como as demais disposi¢cdes legais e regulamentares aplicaveis a matéria.

Art. 37. Os titulares dos érgaos e das unidades orgamentarias da Administragdo
Direta, inclusive dos fundos especiais, das Autarquias, Fundacdes e Empresas Estatais
Dependentes, quando da realizacdo da receita, deverdao observar as disposi¢des contidas no
artigo 22 da Portaria Interministerial STN/SOF n2 163, de 4 de maio de 2001, no artigo 12 da
Portaria Conjunta STN/SOF n2 23, de 11 de dezembro de 2023.

§ 12 No processamento das receitas registradas por qualquer meio eletronico,
seja por Documento de Recolhimento ou Depdsito - DRD ou qualquer outro, a unidade
executora é responsavel pela andlise da receita e utilizacdo adequada da respectiva rubrica de
receita.

§ 22 Caso a unidade orcamentaria ndo localize a rubrica adequada no plano de
receitas, devera solicitar a sua criagdo ao Departamento de Contadoria - DECON, da

17 of 25 17/01/2025, 11:06



DOCSP - Diario Oficial Cidade de Sao Paulo - 118006437 - Decreto

18 of 25

Subsecretaria do Tesouro Municipal - SUTEM, da Secretaria Municipal da Fazenda, por meio de
processo eletrénico, observando-se as normas relacionadas no “caput” deste artigo e a
Portaria SF n2 145, de 12 de junho de 2017.

§ 32 Os titulares dos érgdos e das unidades orcamentarias da Administragdo
Direta, inclusive dos fundos especiais, das Autarquias e Fundagdes, sdo responsdveis pela
correta aplicacdo da legislagdo em relagdo a incidéncia de retencdo de Imposto de Renda
guando dos pagamentos efetuados. Dessa forma, sdo competentes para identificar e solicitar a
correcao de eventuais divergéncias, bem como para receber os casos em que haja
apontamento e solicitacdo de ajustes de eventuais irregularidades pelo credor, manifestando-
se apos andlise prévia. Posteriormente, nos casos de érgaos da Administracdo Direta do Poder
Executivo, as informagdes necessarias deverdao ser encaminhadas a Secretaria Municipal da
Fazenda para orientacdo e/ou regularizagdo dos langcamentos que deverdo ser transmitidos a
Receita Federal do Brasil.

§ 42 Na emissdao de Documento de Arrecadacdo do Municipio de Sdo Paulo -
DAMSP, por meio do Sistema de Precos Publicos, o emitente devera verificar se a rubrica de
receita vinculada ao cddigo de servico estd condizente com a natureza da receita a ser
arrecadada por meio desse documento.

§ 52 A Procuradoria Geral do Municipio - PGM é o 6érgao responsavel pela
andlise e indicacdo da rubrica de receita adequada para registro dos valores referentes aos
levantamentos judiciais.

Art. 38. As unidades orcamentarias devem formalizar, por meio de execugdo
orcamentaria da despesa, a devolucdo de eventuais saldos financeiros oriundos de contratos
de gestdo, termos de parcerias, convénios e assemelhados aos seus concedentes, nos termos
da Nota Técnica SF/SUTEM/DECON n° 1, de 9 de novembro de 2021.

§ 12 Para os casos de devolu¢des que acontecam dentro do mesmo exercicio
financeiro do recebimento, a regularizacao pode dar-se por meio de deducdo da receita, até o
limite do saldo registrado neste exercicio.

§ 22 Fica autorizada a Secretaria Municipal da Fazenda a solicitar anulagdao de
dotacdo orcamentdria da Secretaria envolvida e suplementar em dotac¢do prépria na unidade
orcamentaria 28.17 - Encargos Gerais Gerenciados pela Secretaria da Fazenda, para os casos de
nao atendimento ao disposto neste artigo e para fim exclusivo de regularizagdo do movimento
financeiro.

Art. 39. Para subsidiar as atualizagdes da estimativa de receita de que trata a
Secdo |, do Capitulo | deste decreto, as unidades orcamentarias responsaveis pelas fontes 01,
02, 03, 04, 05, 06, 08, 09, 10 e 20 informarao, por meio do Sistema de Orcamento e Financas -
SOF, a revisdo das estimativas de receitas para o ano.

§ 12 Caberd aos Grupos de Planejamento — GP, constituidos nos termos da
Portaria SF n2 18, de 2021, cadastrar as informacgdes relativas as revisdes das estimativas de
receita para o exercicio no Médulo de Planejamento de Receitas do Sistema de Orgcamento e
Finangas - SOF.

§ 22 As autorizagBes de acesso ao Mddulo de Planejamento de Receitas do
Sistema de Orgcamento e Finangas - SOF para os responsaveis pela inser¢cdao de dados serdo
concedidas mediante solicitacdo a Divisdo de Gerenciamento do Sistema de Execugdo
Orcamentaria - SUTEM/DECON/DISEO.

§ 32 Os periodos de inser¢ao dos dados das revisdes pelos 6rgdos e entidades
responsdveis sdo os seguintes:

I-de 1a10de abril - 12 revisao;
Il -de 1a10de julho - 22 revisao;
lll - de 1 a 10 de outubro - 32 revisao.

§ 42 Procedimentos e orientagdes complementares poderao ser editados pela
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Secretaria Municipal da Fazenda.

Secao VII

Dos Precatdrios e da Divida Ativa

Art. 40. A Procuradoria Geral do Municipio - PGM devera encaminhar até o 52
(quinto) dia util do més subsequente:

I - ao Departamento de Contadoria - DECON, o processo administrativo que trata
da contabilizacdo dos precatérios municipais, devidamente consistentes com o Sistema de
Orcamento e Finangas - SOF, incluindo memoéria de cdlculo com a composicao dos saldos dos
pagamentos das respectivas contas, informando, entre os valores pagos, aqueles referentes as
notas de empenho de restos a pagar;

Il - ao Departamento de Contadoria - DECON (decon@sf.prefeitura.sp.gov.br) e a
Divisdo de Dividas e Garantias - DIDIG (didig@sf.prefeitura.sp.gov.br), do Departamento de
Dividas Publicas - DEDIP, da Secretaria Municipal da Fazenda, nos respectivos enderecos
eletronicos, demonstrativo com informacgdes relativas ao estoque de precatdrios,
discriminados por espécie.

Art. 41. As Autarquias, Fundagdes, Empresas Estatais Dependentes, a Camara
Municipal de Sao Paulo e o Tribunal de Contas do Municipio de Sao Paulo deverdo encaminhar,
até o 52 (quinto) dia util do més subsequente ao més de referéncia, os demonstrativos com
informacdes relativas ao estoque de precatérios, discriminados por espécie, bem como outras
dividas consideradas no Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida - RGF, Anexo 2, a Divisdo
de Dividas e Garantias - DIDIG (didig@sf.prefeitura.sp.gov.br), no respectivo endereco
eletrénico.

Art. 42. Os demonstrativos referentes a divida ativa, elaborados pelos
Departamentos Fiscal e Judicial da Procuradoria Geral do Municipio, deverdao ser
disponibilizados ao Departamento de Contadoria - DECON até o dia 10 do més subsequente.

Art. 43. Competird a Subsecretaria do Tesouro Municipal — SUTEM, da Secretaria
Municipal da Fazenda, a emissdao de Nota de Empenho e Nota de Liquidagdo e Pagamento,
referentes ao registro da despesa para regularizacao contabil dos rendimentos incidentes sobre
as contas judiciais administradas pelo Tribunal de Justica de S3ao Paulo para o pagamento de
precatdrios, com aproveitamento da Nota de Reserva com Transferéncia, a ser emitida pela
Procuradoria Geral do Municipio - PGM.

Paragrafo unico. Eventuais ingressos nao identificados nas contas do regime
especial, a exemplo do tratamento dos rendimentos citado no caput deste artigo, receberdo o
mesmo tratamento orcamentdrio, objetivando sua utilizacdo para pagamento de precatdrios
judiciais.

Secao VIII

Dos Restos a Pagar

Art. 44. Os saldos das notas de empenho relativos ao exercicio de 2025 poderao
ser inscritos em Restos a Pagar, observando-se os termos do Decreto n? 61.990, de 18 de
novembro de 2022, e seu anexo.

Art. 45. Caberda a Junta Orcamentdrio-Financeira - JOF estabelecer, se
necessario, para fins de atendimento as restricdes do artigo 42 da Lei Complementar Federal
n2 101, de 2000, limites de inscricdo em Restos a Pagar N3ao Processados, por unidade
orcamentaria, deferindo ou indeferindo os pedidos de inscricdo das notas de empenho por elas
cadastradas no Sistema de Orcamento e Finangas - SOF, nos termos do artigo 45 deste decreto.
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§ 12 Com base na decisdo referida no “caput” deste artigo, caberd as unidades
orcamentarias efetuar o cancelamento dos saldos empenhados cujos pedidos de inscricdo em
Restos a Pagar tenham sido indeferidos pela Junta Orgamentario-Financeira - JOF,
permanecendo em vigor o direito do credor, quando ndo exercido, para os exercicios
subsequentes.

§ 22 As notas de empenho relativas a pedidos de inscricdo em Restos a Pagar
indeferidos pela Junta Or¢camentdrio-Financeira - JOF, que nao tenham sido canceladas pelas
unidades orcamentdrias serdo canceladas pela Divisdo de Gerenciamento do Sistema de
Execucdo Orcamentaria - DISEO, do Departamento de Contadoria - DECON, da Subsecretaria do
Tesouro Municipal - SUTEM, até o dia 31 de dezembro de 2025.

Art. 46. Os saldos das notas de empenho de despesas nao liquidadas, relativos
ao exercicio de 2025, serdo automaticamente anulados em 31 de dezembro de 2025, para
todos os fins, exceto se houver pedido de inscricdo em restos a pagar deferido.

Art. 47. A Secretaria Municipal da Fazenda, por meio da Divisao de
Gerenciamento do Sistema de Execu¢do Orcamentdria - DISEO, fica autorizada a promover o
cancelamento dos empenhos inscritos em Restos a Pagar ndo processados do exercicio de
2024 e anteriores, bem como de todos os Restos a Pagar processados, por prescricao
quinquenal, desde que atendidos o percentual estabelecido no artigo 208 da Lei Organica do
Municipio de S3do Paulo e o percentual minimo de que trata a Emenda Constitucional n2 29, de
2000, a partir do dia subsequente ao prazo-limite para liquidagao dos restos nao processados
de que tratam os artigos 62 e 72 do Decreto n? 63.866, de 12 de novembro de 2024.

Secdo IX

Da Administragao de Pessoal

Art. 48. Os processos para submissdo de projetos de lei de alteragdo da
legislacao referente a pessoal, bem como de criagdo de novos cargos e empregos publicos, as
propostas de abertura de concursos de ingresso ou de acesso, os expedientes que tratem de
nomeacdo ou contratacdo de pessoal e outros que impliquem acréscimo de despesa, seguirdao
os procedimentos previstos no Decreto n? 54.851, de 17 de fevereiro de 2014, ou outro que
venha a altera-lo ou substitui-lo em suas finalidades.

Art. 49. Compete a Secretaria Municipal de Gestdo, 6rgdo gestor do Sistema de
Folha de Pagamento e responsavel pela Coordenacdo do Sistema Central de Recursos
Humanos, o gerenciamento e a operacionaliza¢ao do Sistema Integrado de Gestdao de Pessoas
e Competéncias - SIGPEC e do Sistema de Orcamento e Finangas - SOF, no que se refere ao
empenhamento automdtico da folha de pagamento.

§ 12 A competéncia prevista no “caput” deste artigo sera exercida sem prejuizo
da competéncia de controle, acompanhamento e andlise da execu¢do orgamentaria atribuida
as secretarias municipais e 6rgaos equiparados.

§ 22 Para o acompanhamento efetivo da despesa de pessoal no exercicio
corrente, o 6rgao orcamentario devera verificar, continuamente, o saldo das respectivas
dotagGes orcamentdrias, solicitando, quando necessario, alteragdes orcamentdrias, observadas
as disposicoes da Secdo Il do Capitulo | deste decreto.

§ 32 As Autarquias, Fundagdes e Empresas Estatais Dependentes procederao de
acordo com os regulamentos especificos, observados os Compromissos de Desempenho
Institucional - CDIs formalizados.

Segao X

Das Indicagdes Parlamentares
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Art. 50. A Casa Civil sera responsdvel por elaborar e coordenar a tramitacdao dos
pedidos relacionados a indicagdes parlamentares, que somente serdo liberadas com anuéncia
do Secretario da Casa Civil, por meio de processo administrativo, mediante regulamentacao em
ato proprio e com envio tempestivo a Coordenadoria de Planejamento e Orcamento Municipal,
da Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia.

§ 12 Para a liberagao de indicagdes parlamentares, serao priorizadas aquelas que
ndo necessitarem de anulagao e suplementacao de dotagdes para que sejam executadas.

§ 22 Os pedidos de liberagao de indica¢des parlamentares seguirdo os ritos
previstos nos artigos 22, 23, 24 e 25 deste decreto.

§ 32 A Casa Civil sera responsdvel pelo preenchimento do Pedido de
Movimentacdo Orcamentdria, via Sistema de Orgcamento e Finangas - SOF, contendo
minimamente:

| - objeto da despesa;
Il - nome do parlamentar; e
lll - indicagdo dos meses e montantes previstos para sua liquidagao.

§ 42 Toda e qualquer alteragdao dos componentes do pedido de liberagcao de
indicacdo parlamentar cuja tramitacdo ja esteja em andamento deverd ser ratificada pelo
Secretdrio da Casa Civil e pelo parlamentar, de forma documentada no mesmo processo de
liberagao inicial.

§ 52 Os pedidos de cancelamento de indicagdes parlamentares cujos recursos
orcamentarios solicitados ja tenham sido liberados deverdao ser realizados por meio do
processo de liberagdo originalmente utilizado, sendo entdo congelados os recursos na prépria
dotacdo orcamentdria objeto do pedido inicial.

§ 62 A Casa Civil devera mapear os eventos, tais como festas, premiacdes,
oficinas, feiras e festivais, dentre outros de mesma natureza que serdo realizados com recursos
oriundos de indica¢bes parlamentares, para encaminhamento mensal, juntamente com os
respectivos numeros de processo eletronico, a Coordenadoria de Planejamento e Orgamento
Municipal, da Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia, informando quais sdo os casos
prioritarios com base na proximidade de sua realizacdo.

Secdo XI

Do Monitoramento

Art. 51. A Coordenadoria de Planejamento e Orgcamento Municipal, da
Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia, procederd ao monitoramento da execugdo
orcamentaria anual, em termos de receita e despesa, com o apoio de todas as unidades, a fim
de promover o aprimoramento continuo dos procedimentos de planejamento e execucdo
orcamentaria.

§ 12 A Coordenadoria de Planejamento e Or¢amento Municipal, da Secretaria
Executiva de Planejamento e Eficiéncia, devera estabelecer tratativas com as unidades, visando
qualificar o monitoramento, instruir processos e/ou obter informag¢des adicionais e
complementares para subsidiar a tomada de decisdo, sempre que possivel e necessario.

§ 22 As tratativas referidas no § 12 deste artigo serdao realizadas por meio dos
grupos de planejamento constituidos na forma estabelecida pela Portaria SF n2 18, de 2021, e
alteragdes posteriores;

§ 32 As unidades deverao manter atualizados os seus grupos de planejamento,
informando a Coordenadoria de Planejamento e Orgamento Municipal, da Secretaria Executiva
de Planejamento e Eficiéncia, por meio do e-mail institucional a ser informado em ato préprio
do d6rgdo, sempre que houver alteracao na sua composi¢do, sem prejuizo da publicagao oficial.
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§ 42 As unidades fornecerdo a Coordenadoria de Planejamento e Or¢camento
Municipal, da Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia, no ambito das tratativas
referidas no § 19 deste artigo, informacdes suficientes e em cardter tempestivo sobre
planejamento e execugdao or¢camentdria da unidade e dos seus fundos e entidades vinculadas,
guando houver, notadamente em relagao a:

| - existéncia de pressdes ou sobras orcamentarias, definidas como a diferenca
entre o valor das necessidades identificadas pela unidade e o valor do orcamento disponivel;

Il - identificacdo de possiveis novas contratacdes que impactarao na avaliagdao do
inciso | deste pardgrafo;

lll - levantamento de novos projetos a serem contratados ou desenvolvidos no
decurso do presente exercicio;

IV - avaliagdo de possiveis frustracdes ou incrementos de receita, principalmente
para as receitas de capital.

§ 52 A Coordenadoria de Planejamento e Or¢amento Municipal, da Secretaria
Executiva de Planejamento e Eficiéncia procederd a organizacdo e a analise das informacdes
fornecidas pelas unidades, que serdo levadas para apresentacdo a Junta Orgamentario-
Financeira - JOF, a fim de subsidiar a tomada de decisao relativa ao orcamento municipal.

§ 62 A auséncia ou a insuficiéncia de informagbes fornecidas por parte das
unidades também fara parte da andlise levada ao conhecimento da JOF.

Art. 52. O monitoramento relativo da execu¢ao dos compromissos considerados
vidveis e introduzidos no or¢amento anual por meio do processo participativo "Orgcamento
Cidad3o" sera realizado nos termos da Portaria Conjunta SF/Casa Civil n2 6, de 22 de setembro
de 2022, com apoio da Coordenadoria de Planejamento e Orcamento Municipal, da Secretaria
Executiva de Planejamento e Eficiéncia e da Casa Civil.

Art. 53. O monitoramento relativo a execu¢ao do Plano Plurianual - PPA sera
realizado nos termos da Portaria SF n2 18, de 12 de fevereiro de 2022, com apoio da
Coordenadoria de Planejamento e Orgcamento Municipal e da Coordenadoria do Programa de
Metas, ambas da Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia, da Secretaria do Governo
Municipal.

Art. 54. Para maior eficiéncia no atendimento ao disposto no artigo 13 da Lei n?
18.173, de 25 de julho de 2024, as unidades deverdao manter atualizada a relagdo completa dos
projetos em andamento, assim definidos como projetos cuja contratacdo tenha se realizado
antes de 12 de janeiro de 2023 e/ou que serdo executados no exercicio corrente, contendo, no
minimo, as seguintes informacdes:

| - dotagao completa;
Il - n2 dos processos da despesa;

lll - objetos da despesa, identificando de forma precisa cada objeto,
especialmente se envolver o elemento de despesa 51 (obras e instalagbes), hipétese em que
deverd conter as informacgdes do imdvel referentes a edificacdo ou alteragdo, além dos dados
relativos ao seu registro, de forma que tais elementos possam ser demonstrados no inventario
contabil da unidade;

IV - n2 dos contratos ou instrumentos equivalentes associados a cada objeto da
despesa; e
V - cronograma fisico-financeiro atualizado da execugdo ou justificativa

pormenorizada nos casos em que referido cronograma nao for apresentado.

§ 12 Os projetos que ndo estiverem contidos na relacdo definida no “caput”
deste artigo, os projetos que ndo tiverem suas informacgdes fornecidas conforme esse mesmo
dispositivo e os projetos que forem adicionados de forma extemporanea serdo considerados
como novos projetos para todos os fins.

§ 22 A Junta Or¢camentdrio-Financeira - JOF levard em consideracdo a relagdo
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completa dos projetos em andamento para a deliberagcdo de matérias relacionadas a alocagao
de recursos municipais.

Art. 55. A Coordenadoria de Planejamento e Orgamento Municipal, da
Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia, realizara acompanhamento periédico da
regionalizacdo de que trata a Se¢do V do Capitulo | deste decreto e poderad requerer as
unidades, a qualquer tempo, a atualiza¢do das informacdes, sob pena de sobrestar novas
movimentagdes orcamentdrias, ressalvadas as hipdteses em que o ndao atendimento da
demanda cause manifesto prejuizo ao interesse publico antes do tempo necessario a
atualizagdo solicitada.

Paragrafo unico. A comprovacao das hipdteses referidas no “caput” deste artigo
deverd ser feita mediante documento juntado ao respectivo processo SEl, sem prejuizo dos
demais requisitos estabelecidos neste decreto.

CAPITULO II
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 56. As notas de empenho processadas até o dia 28 de fevereiro de 2025,
excepcionalmente, abrangerdo as despesas iniciadas ou realizadas no periodo de
indisponibilidade do Sistema de Or¢amento e Finangas — SOF desde que essas tenham sido
previamente autorizadas pelo ordenador da despesa nos termos do artigo 52 do Decreto n°
23.639, de 24 de margo de 1987.

Art. 57. Até o dia 20 do més subsequente ao encerramento de cada bimestre ou
guadrimestre, a Camara Municipal de Sdo Paulo e o Tribunal de Contas do Municipio de Sao
Paulo e respectivos fundos especiais, por meio de seus érgdos competentes, deverdao
encaminhar ao Departamento de Contadoria - DECON os demonstrativos exigidos pelos artigos
52 a 55 da Lei Complementar Federal n2 101, de 2000, conforme anexos constantes da Parte lll
e IV da Portaria STN n2 389, de 14 de junho de 2018, visando a consolidacdo das contas
municipais.

Paragrafo unico. A Camara Municipal de Sdo Paulo e o Tribunal de Contas do
Municipio de Sdo Paulo, por meio de seus Orgdaos competentes, deverdo inserir
obrigatoriamente, no Sistema de Informac¢des Contdbeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro -
SICONFI, da Secretaria do Tesouro Nacional, as informac¢des do RGF até 30 (trinta) dias apds o
encerramento de cada quadrimestre, conforme disciplinado no inciso Il do artigo 62 da Portaria
STN n2 549, de 7 de agosto de 2018.

Art. 58. Em cardter excepcional, fica facultado ao titular do 6rgdo orcamentario,
mediante portaria, delegar poderes a servidores municipais para o cumprimento das
disposicdes deste decreto, devendo constar do respectivo ato as razdes que determinaram a
delegacao.

Paragrafo unico. No caso de delegacdo conferida nos termos do “caput” deste
artigo, o respectivo instrumento legal deverd estar obrigatoriamente anexado a todas as
solicitacbes e quaisquer demandas orgamentarias que vierem a ser encaminhadas a
Coordenadoria de Planejamento e Orgamento Municipal, da Secretaria Executiva de
Planejamento e Eficiéncia, ou as suas unidades.

Art. 59. A solicitacdo de recurso centralizado da acdo “13.10— 2000 - Comissao
Interna de Prevencdo de Acidentes - CIPA” devera ser encaminhada ao 6rgdo responsavel pelo
recurso, devidamente justificada, instruida e acompanhada de cronograma fisico-financeiro,
para ser objeto de deliberagdo e, se autorizado, processamento de reserva com transferéncia.

Art. 60. Todos os 6rgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta, bem
como o Poder Legislativo, deverdao observar as disposi¢des contidas no Decreto n2 56.313, de 5
de agosto de 2015, e cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos na Portaria SF n2 266, de
6 de outubro de 2016, que dispde sobre os fechamentos contdbeis mensais e anuais,

https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/md_epubli_visualizar.php?V...

17/01/2025, 11:06



DOCSP - Diario Oficial Cidade de Sao Paulo - 118006437 - Decreto https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/md_epubli_visualizar.php?V...

individuais e consolidados, institui o Cronograma de Fechamento Contdbil do Municipio de Sao
Paulo e define os procedimentos a serem adotados para elaboracdo e divulgacdo dos
demonstrativos contabeis e outras providéncias.

Paragrafo unico. As informagdes obtidas com o atendimento do disposto no
“caput” deste artigo servirdo de base para a disponibilizacdo de recursos durante o exercicio.

Art. 61. As unidades orcamentdrias deverao:

| - realizar consulta da situa¢ao cadastral do CPF ou CNPJ do credor, na Receita
Federal do Brasil, bem como do Numero de Identificagdo Social — NIS (NIT/PIS/PASEP) para
pessoas fisicas, por ocasidao do cadastro dos credores no Sistema de Execu¢do Orcamentaria -
SOF, de modo que as informacgdes cadastrais estejam de acordo com o érgao federal;

Il - acompanhar e verificar a situa¢do cadastral do credor, que trata o inciso I, de
forma periddica;

lll - no caso de divergéncia nas informacgdes, notificar o credor para solicitar a
regularizacdo perante o 6rgao responsavel;

IV - manter atualizados os complementos raga, sexo e grau de instru¢do no
cadastro de credores de contribuintes individuais do Sistema de Orgcamento e Finangas - SOF,
para validagao no envio dos dados ao eSocial.

Art. 62. Os recursos correspondentes as outras fontes que ndo os da fonte livre
do Tesouro Municipal deverdao ser aplicados plenamente, com o acompanhamento e
orientacdo das areas centrais de orcamento, de finangas e dos negdcios juridicos, quando
necessario, minimizando-se eventuais restituicdoes e sanc¢des.

Art. 63. A execugdo orgcamentaria, financeira e contdbil das Autarquias,
FundagGes e Empresas Estatais Dependentes que integram o orgcamento fiscal sera realizada,
obrigatoriamente, por meio do Sistema de Orgamento e Finangas - SOF, conforme estabelecido
no artigo 62 do Decreto n2 45.686, de 12 de janeiro de 2005.

Art. 64. Os 6rgaos da Administracdo Municipal Direta, Autdrquica e Fundacional
deverdo observar as disposi¢cdes contidas no Decreto n2 52.830, de 12 de dezembro de 2011,
em especial a vedacdo em celebrar ou prorrogar convénios, termos de parceria, contratos de
gestdo ou instrumentos congéneres com entidades que ndo estiverem devidamente
registradas no Cadastro Municipal Unico de Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS.

Art. 65. Os casos omissos relativos a execu¢do orcamentaria serdo analisados e
decididos pela Junta Orcamentario-Financeira - JOF.

Art. 66. Este decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo
seus efeitos a 12 de janeiro de 2025.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, aos 16 de janeiro de 2025, 4712 da
fundacdo de S3o Paulo.

RICARDO NUNES
PREFEITO

LUIS FELIPE VIDAL ARELLANO

Secretario Municipal da Fazenda

ENRICO VAN BLARCUM DE GRAAFF MISASI
Secretario Municipal da Casa Civil

EUNICE APARECIDA DE JESUS PRUDENTE

Secretaria Municipal de Justica
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FABIO AUGUSTO MARTINS LEPIQUE

Secretario do Governo Municipal - Substituto

Publicado na Secretaria do Governo Municipal, em 16 de janeiro de 2025.

Documento original assinado n? 117997518

Anexos |, II, lll, IV e V integrantes do Decreto n2 64.008, de 16 de janeiro de 2025
Documento Anexo | n2 118001520
Documento Anexo Il n2 118001601
Documento Anexo lll n2 118001703
Documento Anexo IV n2 118001819
Documento Anexo V n2 118001930
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